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Accéder a Karuta

g » =

https://karuta.univ-paris13.fr/| =

Pour acceder a Karuta, tapez I'adresse
https://karuta.univ-paris13.fr dans votre navigateur.

%%ﬁ
Il

"ARUTA

open source portfolio

ns KARUTA 3

o| par ePortfolium et la communaut;

Choisissez ensuite de vous connecter avec votre
' compte universitaire en cliqguant sur Entrez !

Connexion avec un compte
universitaire
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Premiere connexion

Vous devez accepter les conditions d'utilisation pour accéder a votre portfolio.

B conditions

d'utilisation et
Conditions d'utilisation de ce ePortfolio o hisation

consentement

RGPD.pdf

Jai pris connaissance des CGU

SORBONNE -
PRAGNOND * =

@ ePortfolio de etu 10

Bienvenue etu 10 dans

votre portfolio

numerique.

Progressez dans vos apprentissages.
évaluez vos compétences et boostez votre
réussite étudiante et professionnelle.

Direction des Systemes d’Information

Lors de votre premiere connexion, vous
devrez prendre connaissance des
conditions d’utilisation.

Sur la page d’accueil de votre
portfolio, vérifiez que votre formation
apparait bien. Si ce n’est pas le cas,
ajoutez votre formation dans votre
portfolio, puis revenez sur cette page
d’accuell pour la sélectionner.
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Ajouter votre formation 1/2

Be

F’ A a (%

@ cPortfolio de Etudiant_25 Q  Editer ©

Mon profil et consenteme Mes formations et réferentielyy Mes actions et traces  Mes bilans par compétence  Aide

e

Ajouter une formation

es formations
passees

Dans le menu supérieur, passez la souris sur
Mes formations et référentiels puis cliquez sur
Mes formations actuelles et leurs référentiels.

Cliguez ensuite sur Ajouter une
formation.
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Ajouter votre formation 2/2

[ BUT-TC BUT Techniques de Commercialisation

Dans le pop-up qui s’affiche,
cochez votre formation.

Validez votre choix en cliquant
sur Ajouter.
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Ajouter vos compeétences 1/3

SRS o & Eudentzs

O cPortfolio de Etudiant_25 Q  Editer ®©

r KAPC Mon profil et consentement  Mes formations et référentiels  Mes actions et traces  Mes bilans par compétence  Aide

Mes formations

BUT Techniques de
actuelles et leurs

BUT Tech NIQUES Cf commercialisation

e reférentiels
1

] Ajouter des compeéetence: Basculer entre présent et passée

2

Mes formations
passees

hdrmem vafaramtinl Ao

Dans le menu supérieur, passez la souris sur
Mes formations et référentiels, puis Mes

e Cliquez ensuite sur Ajouter des

: -y : . compeétences.
formations actuelles et leurs référentiels puis
cliguez sur votre formation.
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Ajouter vos compeétences 2/3

BUT-TC-Cispec Conduire les actions marketing
BUT-TC-Caspec Vendre une offre commerciale

M BUT-TC-C3spec Communiquer loffre commerciale DanS Ie pop-up qUI S’aﬁ:IChe’
BUT-TC-C4aspec Gérer une activité digitale cochez les com pétences que

BUT-TC-C4bspec Formuler une strategie de commerce a linternational TP
vous avez travaillees cette

O BUT-TC-C4cspec Manager une equipe commerciale sur un espace de vente
O BUT-TC-C4dspec Participer a la strategie marketing et commerciale de l'organisation an née .
O BUT-TC-C4espec Elaborer une identite de marque

O BUT-TC-Chraspec Developper un projet e-business

[ BUT-TC-Csbspec Piloter les opérations a linternational
[ BUT-TC-Chsespec Piloter un espace de vente

[ BUT-TC-Csdspec Manager la relation client

al: , | Validez votre choix en cliquant
sur Ajouter.
UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : @univ_spn / Université Sorbonne Paris Nord
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Ajouter VoS compeétences 3/3

?UTI | i & Ajouter des competences  Basculer entre présent et passe POUI’ Chaque CompetenCe a]OUtee C|IqueZ
echniques de

Commercialisation

sur Ajouter des niveaux de développement.

= Conduire les actions marketing

BUT-TC-C1N01 Niveau 1 - Pour construire une offre
commerciale simple

O BUT-TC-C1No2 Niveau 2 - Pour construire une offre
commerciale complexe ou innovante

[ BUT-TC-C1N03 Niveau 3 - Pour construire une solution
client etendue a tous les secteurs d'activités

Sélectionnez ensuite le niveau
de développement vise.

Validez votre choix en cliquant

sur Ajouter.
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Ajouter des traces 1/2

Mon profil et consentement  Mes formations et referentiels ENEElailolgEE=IR1f=le=1 Da‘ns Ie menu Supérleur; passez |a
souris sur Mes actions et traces
o puis cliquez sur Mes traces.

Mes bilans par competence  Aide

Cliguez ensuite sur Ajouter une trace, puis sélectionner le type de trace que
| e g vous souhaitez déposer :

* Document : permet de téleverser un fichier (document texte, image,
diaporama, etc.) dans votre portfolio.

* Hyperlien : permet d’enregistrer un lien vers une page web.

* Contenu externe encapsulé : permet d’enregistrer un lien vers un contenu
qui sera encapsulé, comme une vidéo YouTube.

* Texte libre : permet de rédiger un texte directement dans le champ de texte
de Karuta.
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Ajouter des traces 2/2

Intitulé de ma trace (a modifier) Cliguez sur le crayon d’édition pour
Vous pouver aiouter des cornmentaires ici n O m m e r V Ot r e tr a C e et aJ O u t e r u n
commentaire.

= Aucun document
Vous pouvez giouter des commentaires ici

Ajoutez ensuite votre trace en cliqguant sur ce crayon d’édition. Vous pouvez
également y associer un commentaire.

Il est tres vivement recommandé d’ajouter un commentaire dans cette partie
afin de vous souvenir de I'intérét de votre trace et de pouvoir I'expliquer
lorsque vous choisirez de la partager.

Le commentaire permet de redonner le contexte dans lequel elle a été
produite, d'expliciter la raison pour laquelle elle est sélectionnée ce qu'elle
permet de prouver.
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Regrouper les traces dans une collection

Afin d’organiser vos traces et de vous y retrouver quand celles-ci deviennent nombreuses,
vous pouvez créer une collection afin d’'y regrouper certaines traces.
'Vos collections de traces. .
Tout en bas de la partie Mes traces,
Wous aver trop de traces 7 Vous pouvez déplacer les traces existantes dans vos collections ou . .
siouter de nouvelles traces directement dedars accessible par le menu Mes actions et traces,

Ajouter une collection Cliquez Sur AjOUter une collection

Cliguez ensuite sur le crayon d’édition pour
nommer votre collection et y ajouter un
commentaire.

w e Vous pouvez ensuite ajouter une nouvelle
Intitulé de ma trace (& modifier) i .

trace directement dans cette collection, ou
bien déplacer une trace vers cette collection

Vous pouvesz glouter des commentaires el

= Aucun document

Vous pouves ajoute des commentares en cliquant sur les fleches croisées de celle-ci.
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Ajouter votre SAE ou un stage

Selon les consignes que vous aurez recues, plusieurs possibilités s’offrent a vous :

— Importer votre SAE
— Importer votre stage
— Créer votre stage

La création d’'un stage permet d’indiquer vous-méme les compétences que vous aurez
abordées.
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Importer votre SAE 1/2
PARIS NORD A s o

O cPortfolio de Etudiant_25

Q  Editer@©

r KAPC+ Mon profil et consentement  Mes formations et referentiels

Mes SAée

P MVes stages

Mes autres actions

Dans le menu supérieur, passez la souris sur
Mes actions et traces puis Mes actions et
cliquez sur Mes SAeé.

(D) ev-sn |

Mes actions et traces  Mes bilans par competence  Aide

Mes traces
Importer une SAe

2

Mes actions

Cliguez ensuite sur Importer
une SAe.
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Importer votre SAE 2/2

Si la liste est vide, soit vous devez sélectionner la
formation sur la page de bienvenue de votre
portfolio, soit votre formation ne propose pas de
SAés

Dans le pop-up qui s’affiche,

O BUT1S2 2022 23 SAes S2 BUT1 22 23 P
[ Sujet 1 SAes 51 Marketing Vente Communication BUT1 2022 2023 COChez VOtI’e SAE .

Validez votre choix en cliquant
sur Ajouter.
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Direction des Systemes d’Information

Importer votre stage 1/2

PARISNORD

® cPortfolio de Etudiant_26

Be

_'-'f"" A . i:ﬂ-}\

Q Editer @©

£ f KAPC + Mon profil et consentement  Mes formations et réferentiels

application Karuts

Mes stages
Mes SAe

Dans le menu supérieur, passez la souris sur
Mes actions et traces puis Mes actions et
cliuez sur Mes stages.

(D) ev-sn |

Mes actions et traces  Mes bilans par competence  Aide

Mes traces

Ajouter un stage ~

Importer un stage

Creer un stage

Mes actions 2

Cliquez ensuite sur Ajouter un
stage puis Importer un stage.
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Importer votre stage 2/2

Si la liste est vide, soit vous devez sélectionner la
formation sur la page de bienvenue de votre portfolio,
soit votre formation ne propose pas de stages

Dans le pop-up qui s’affiche,

cochez votre stage.

Validez votre choix en cliquant
sur Ajouter.

Fermer
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Créer votre stage 1/3

O cPortfolio de Etudiant_26 techerche . Q  Editer®©

B ! KAPC—-— Mon profil et consentement  Mes formations et referentiels  Mes actions et traces  Mes bilans par competence  Aide
application Karuta
Mes traces

N Ajouter un stage ~
Mes stages e Mes actions 2 -

Importer un stage

; Creer un stage
Mes autres actions

Dans le menu supérieur, passez la souris sur Cliquez ensuite sur Ajouter un
Mes actions et traces puis Mes actions et stage puis sur Creer un stage.
cliuez sur Mes stages.
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Creer votre stage 2/3

Intitulé de mon stage (a modifier)

Libellé

Entrez l'intitulé de votre stage puis fermez la

fenétre.

Fermer

Cliguez ensuite sur l'intitulé de votre stage

pour en paramétrer le contenu.

Mes stages

Non evalue
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Créer votre stage 3/3

Stage BUT TC S3 P

Ajoutez un contexte qui
permettra a I'évaluateur
de comprendre le

+ 2. Aide pour mon travail sur cette fiche de stage contexte de votre Stage_

— 3. Contexte et evaluateurs enseignants

Associez les évaluateurs
il qui seront amenés a vous
| e ttey. - evaluer lorsque vous en
d'une compétence, vd F devez ajouterune évaluation par ce méme | effectuerez la demande.

Cliguez sur Ajouter des compétences puis Ajouter des compétences de ma ou mes formation(s)
pour ajouter les compétences abordées dans le cadre de votre stage.

Définissez ensuite pour chaque compétence les composantes, les situations, le niveau visées et les
apprentissages critiques.

NB : pour sélectionner les compétences, il faut qu’elles aient été ajoutées dans votre référentiel de
compeétences au prealable. Voir la partie Ajouter vos compétences si besoin,

sssssssssssssssssssssssssssssssss : @univ_spn / Université Sorbonne Paris Nord
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Compléter votre SAE ou votre stage 1/4

Dans le menu supérieur,
passez la souris sur Mes
& cPortfolio de Etudiant_26 Recherche., Q  Editer © actions et traces pUiS sur
Mes actions et sur Mes
JKAPC+ Mon profil et consentement  Mes formations et referentiels  Mes actions et traces  Mes bilans paLggacnce  Aide SAé OU Mes StageS en

Stage BUT TC S2 MStra{?eS s Non évalué fOﬂCthn de VOtre

situation, et cliquez sur le

Mtactions nom de |a SAE Ou du
stage que vous
souhaitez compléter.

A Cludiant_2¢C o

]
Be

BOW

E*
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Compléter votre SAE ou votre stage 2/4

PPN Non evalue
g 1on evaluee

SAE de démonstration

Le cadre 2.décrit la
SAE ou le stage, peut
contenir des
consignes dans le cas
d’'une SAE ou d’un
stage importe, et liste
les enseignants qui
évalueront votre
travail lorsque vous en
ferez la demande.

) T \ ‘ - . . = 2, Description de la SA¢ et attendus de vos evaluateurs enseignants
Action de type Situation d'Apprentissage et d'Evaluation (SA€)

LG
1. Compétence(s) et niveau(x) associéle)s

— CONDUIRE LES ACTIONS MARKETING

Description courte de la SA¢é et consignes
Cette SAE a pour but de..
Vous devrez..

Vos fichiers d'instructions a consulter

Composantes essentielles prises en compte B Consignes SAE pdf

en analysant avec des outils pertinents les contextes économiques, juridiques, commerciaux et

financiers X .
Vos évaluateurs enseignants

Situations professionnelles prises en compte Félicien David
en situation de developpement d'un service

Selectionner le niveau vise

NIVEAU 1 - POUR CONSTRUIRE UNE OFFRE COMMERCIALE SIMPLE 3. Alde pour mon travall réflexif et mon evaluation

Le cadre 1. liste les Cliguez sur le « + » du cadre 3. pour afficher une aide
compétences abordées concernant le remplissage de votre stage ou SAE.
dans le cadre de votre

Stag e ou d e VOtre SAE s e £ SORBONNE PAR g NORD MENERE @univ_spn / Université Sorbonne Paris Nord
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Compléter votre SAE ou votre stage 3/4

Le cadre 4. comporte un
ensemble de gquestions vous
permettant d’expliquer la

= 4. Analyse et reflexivite sur vos actions Ajouter une question

Quelles ont été vos démarches, vos décisions, et les différentes étapes par P démarche gue vous aurez
feipgds e s stes pes employée, les choix réalisés et
Quelles ressources (cours, recherche documentaire, recherche en ligne, & 0 les ressources mobilisees

contact personnel..) avez vous choisies et combinées pour realiser vos taches
et résoudre les problémes rencontres dans ce stage ?

Vous pouvez évoquez des traces

gue vous associerez dans le

En vous appuyant sur vos traces, justifiez le niveau de developpement de & T cadre dédié (VOiI’ diapositive
compéetences que vous avez atteint en faisant le lien avec le referentiel TC .
suivante).

Quelles ressources vous manquent pour atteindre le niveau de compétences IZ h"‘ ) . .
vise par votre stage ? Si c'etait a refaire que changeriez-vous ? C,| Iquez sur le Crayo_n afin de
répondre aux questions.

Important : les réponses a ces questions constituent votre démonstration.

IVERSITE SORSONNE PARIS NORD MEMERE @univ_spn / Université Sorbonne Paris Nord
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Compléter votre SAE ou votre stage 4/4

Le cadre 5. vous permet d’associer des traces en lien avec votre SAE ou stage.

— 5. Mes traces significatives associées a cette action en lien avec le niveau  Assacier des traces Cliquez sur Associer des traces afin
d’ajouter les traces qui vous semblent

pertinentes.
Avant d’associer vos traces, vérifiez que vous avez bien mis un titre, mais également un commentaire qui

permettra d’expliquer a I'enseignant I'intérét de votre trace dans le cadre de I'évaluation de la compétence
gue vous avez choisie.

Le commentaire permet de redonner le contexte dans lequel elle a été produite, d'expliciter la raison pour
laquelle elle est sélectionnée ce qu'elle permet de prouver.

Ces commentaires se définissent au préalable dans la section Mes traces, pour chaque trace.

de developpement d'une ou plusieurs competences

Vous pouvez utiliser la demande de
feedback pour poser des guestions aux

— 6. Feedback de mon enseignant sur cette action (si besoin) Demander un feedback

Attention : les enseignants ne recevront pas de notification enseignants eévaluateurs mentionnés
lors d’'une demande de feedback. Il est donc important de dans le cadre 2.
les en informer par un autre moyen.
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Demander I'évaluation de votre SAE ou votre stage

Le cadre inférieur concerne I'évaluation de votre stage ou SAE.

Evaluation

Mon auto-évaluation Demander une évaluation a

Mmon ou mes ens
Date @

Evaluation par mon ou (]
mes enseignant(s)

Selon moi ra

Demandse le
Commentaires 4

Le bloc d’auto-évaluation permet de vous positionner
en fonction des différents criteres sur un niveau de
réeussite de votre stage ou SAE.

Il est important de commenter votre auto-évaluation

afin de justifier votre choix.
(e R

Pour gque les enseignants puissent vous
évaluer, vous devez leur en faire la
demande.

Pour cela, cliquez Demander une
évaluation a mon ou mes enseignant(s).

Votre SAE ou stage sera ensuite figé.

Attention : les enseignants ne recevront
pas de notification lors d’'une demande
d’évaluation. Il est donc important de
vous concerter avec eux afin gu’ils en
soient informes.
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Compléter le bilan de votre competence 1/5
PARISNORD B mni

QO cPortfolio de Ftudiant_25

- KAPC+ Mon profil et consentement  Mes formations et référentiels  Mes actions et traces  Mes bilans par compéetence  Aide D z -
> ans le menu superieur,

application Karuta

e g passez la souris sur Mes
: ' : formation bilans par compétence
Bienvenue Etudiant_25 dans Tableau de bord 7S D P
compétences puis BUT Techniques de
votre portfolio numerique. S Sl Commercialisation et
transvereles e ¢ Cl |q uez sur |a
% Conduire les actions 2 ' Compétence que vous
B skt Commercialisation sou h alteZ fal re
La formation que je travaille dans mon portfolio J Y?Tiriinﬁel E)ffre = com p | éte r.
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Compléter le bilan de votre compétence 2/5

Vous arriverez sur une fiche récapitulative de votre compétence. Le cadre supérieur

Conduire les actions marketing

Informations sur la compétence Définition de la competence
Conduire les actions marketing

Composantes essentielles

récapitule les
composantes
essentielles et les
situations
professionnelles de
votre compeétence.

Situations professionnelles

— en analysant avec des outils pertinents les contextes economiques, juridiques, commerciaux
et financiers

— en situation de développement d'un produit

= en situation de developpement d'un service

— en évaluant de maniere adaptée les principaux acteurs de loffre sur le marche

— en situation de developpement d'une activite non marchande

— en quantifiant la demande et en appreciant le compertement du censommateur

= en analysant avec les outils appropries les competences et les ressources de l'entreprise

— en elaborant un mix adapte a la cible et positionné par rapport aux concurrents

Ces deux cadres

) .
récapitulent les
= Synthése des apprentissages renseignés lors de vos = 1. Recul réflexif sur vos actions et justification de votre

actions développement de compétence acti O n S d an S

(faire le lien avec les eléments du référentis! - | Leences

SAes S1 Marketing Vente Communication BUT1 2022 2023 SAes 51 Marketing Vente Communication BUT 2022 2023 i I e S q u e | | eS VO U S ave Z
V4
Quelles actions avez-vous reussies et quels résultats & ab O rd e eS C ette

avez vous obtenus permettant de justifier du niveau de

compétence vise ? Compétence .

Quels sont les problematiques et les écueils que ra
UNIVERSITE SORBONNE PARIS NORD MEMBRE : @univ_spn / Université Sorbonne Paris N()I'd
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= en adoptant une posture citoyenne, ethique et ecologique

— Recapitulatif o

actions ajoutées dans ce portfolio en

mpetence

Niveau 1 - Pour construire une offre commerciale simple

Analyser l'environnement d'une entreprise en repérant et
appréciant les sources d'informations (fiabilité et
pertinence)

Mettre en oeuvre une etude de marché dans un
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Compléter le bilan de votre compétence 3/5

Le cadre sur le recul réflexif et la
justification de votre
développement de compétence

- 4. Analyse et reflexivite sur vos actions Ajouter une question

Quelles ont été vos démarches, vos décisions, et les différentes étapes par P comporte une série de g uestions

feipgds e s stes pes vous permettant de présenter les
Quelles ressources (cours, recherche documentaire, recherche en ligne, & 0 actlon_s que VOus a\_/e_z_ effectuées
contact personnel..) avez vous choisies et combinées pour réaliser vos taches et de jUStIerr |’8.CC|UISIt|0n de

et résoudre les problémes rencontres dans ce stage ? votre comp étence.

En vous appuyant sur vos traces, justifiez le niveau de developpement de & T \Vous pouvez évoquez des traces

compéetences que vous avez atteint en faisant le lien avec le referentiel TC

gue vous associerez dans le

Quelles ressources vous manguent pour atteindre le niveau de compétences o Cad re dédlé (Voir diapositive
vise par votre stage ? Si c'etait a refaire que changeriez-vous ? su ivante)

Cliguez sur le crayon afin de
repondre aux questions.
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Compléter le bilan de votre compétence 4/5

Le cadre sur les traces significatives vous permet d’associer des traces en lien avec
I'acquisition de votre compétence.

Cliquez sur Associer des traces
afin d’ajouter les traces qui vous
semblent pertinentes.

= 2. Traces significatives en lien avec cette competence

Avant d’associer vos traces, vérifiez que vous avez bien mis un titre, mais également un
commentaire qui permettra d’expliquer a I'enseignant l'intérét de votre trace dans le cadre de
I'évaluation de la compétence que vous avez choisie.

Le commentaire permet de redonner le contexte dans lequel elle a éte produite, d'expliciter la
raison pour laquelle elle est sélectionnée ce gu'elle permet de prouver.

Ces commentaires se definissent au prealable dans la section Mes traces, pour chaque trace.
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Compléter le bilan de votre compétence 5/5

Le cadre Mon évaluateur enseignant vous permet de selectionner I'enseignant qui va recevoir

votre demande d’évaluation. : :
Cliquez sur Associer des

évaluateurs, puis sélectionnez
dans la liste I'enseignant qui doit
vous evaluer.

= 3. Mon évaluateur enseignant Assocler des evaluateurs

Une fois que vous avez associé
un eévaluateur, vous pouvez lui
— 4. Feedback de mon enseignant Demander un feedback poser une queStion sur le
sur cette competence (sl besoln) remplissage de votre
competence. Cliquez sur
Attention : les enseignants ne recevront pas de notification | Demander un feedback et tapez
lors d’'une demande de feedback. Il est donc important de | votre question.
les en informer par un autre moyen.
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Demander I'évaluation de votre compétence 1/2

Mes évaluations (par niveaux de compétence) Ajouter une section évaluation

Dans le cadre inférieur
+ NB : Il'évaluation dans ce porifolio des compétences ne valide pas entierement les compétences de votre formation (détails ci-des.. ~s, 1 d ev Otl’ e bl | an d e
Ajouter l'évaluation par mon enseignant C 0 m p éte n C e ) C I | q u e Z
Sulprimer I sur Ajouter une section
d’évaluation.

Je me positionne ur le niveau &

Cliguez ensuite sur Ajouter I'évaluation par mon enseignant puis sur Demander une
évaluation a mon ou mes enseignant(s) afin de pouvoir effectuer votre demande d’évaluation
a I'enseignant que vous avez associé lors du remplissage de votre bilan.
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Demander I'évaluation de votre compétence 2/2

e Syl non evaluee

Date @

Je me positionne sur le niveau &
suivant @

Maitrise du niveau selonmoi

Demander une évaluation 8 mon ou
mes enseignant(s)

Evaluation par mon ou mes enseignant(s)

Demandee (e

Vous pouvez autoévaluer I'acquisition
de votre niveau de compétence.

Le niveau qui vous sera propose sera
celui que vous aviez renseigné lors de
I'ajout de vos compétences dans le
référentiel.

Demandez ensuite I'évaluation de votre
compétence en cliquant sur Demander une
évaluation a mon ou mes enseignant(s).

L'enseignant pourra alors visualiser votre
bilan de compétence et vous évaluer en se
connectant a son portfolio.
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